
 

令和７（2025）年度  

入園のしおり（重要事項説明書） 
                             明 光 保 育 園 

１ 運営主体，名称及び所在地  

（１）運営主体 社会福祉法人 見真会 

（２）名称   明光保育園 

（３）所在地  広島県安芸郡海田町稲荷町１番２号 

 

２ 施設の目的及び運営方針 

（１）目的 

保育を必要とする乳児及び幼児を日々受け入れ保育事業を行うことを目的とする。 

（２）運営方針 

  ア 良質な水準かつ適切な内容の保育の提供を行うことによりすべての子どもが健やか

に成長するために適切な環境が等しく確保されることを目指す。 

  イ 本園を利用する子どもの意思及び人格を尊重して常に園児の立場に立って保育を提

供する。 

  ウ 家庭及び地域との結びつきを重視した運営を行い，行政機関，小，中学校，保育所，

幼稚園などや，保健医療サービス，住民団体などとの密接な連携に努める。 

  エ 児童福祉法，子ども・子育て支援法，その他関係法令を遵守し運営を行う。 

 

３ 提供する保育の内容 

【基本理念方針】 
   笑顔あふれる育ちのひろば 

【目指す子ども像】 

・伸び伸びと生活し心身ともに健康な子ども 

・主体的に行動する子ども 

・自己肯定感をはぐくむ子ども 

・心豊かで感謝する気持ちを備える子ども 

【保 育 目 標】 

◎子どもが自ら考え意欲的に活動できるよう，すべての職員は，一人ひ

とりの気持ちを大切にし，安心安全な環境を整え，心身ともに健康に

過ごせるようにする。 

◎子どもの成長と向き合い，一人ひとりが大切にされ心豊かに過ごす。 

◎子どもの興味や関心を受け止め，様々な経験や体験をとおして生きる  

力を育む。 

◎子どもを取り巻く人々が，ともに子どもの成長を願うことを共有し，

認め合い，高め合う。 
 

 



 

４ 職員の職種，員数及び職務の内容 

  保育を提供するに当たり，配置する職員の職種，職員数及び職務内容は次のとおりです。 

ただし，職員の員数については，最低基準条例で定める配置基準以上とします。 

  なお，職員数は，変動することがあります。 
                                   （令和 7 年４月１日現在） 

 

５ 保育を提供する日及び保育を提供する時間等  

（１） 保育を提供する日 

年末年始（12月 29日から 1月 3日）を除く日。 

（２）保育を提供する時間等 

ア 保育標準認定に係る保育時間 

午前７時１５分から午後６時１５分までの範囲内で，保育標準認定を受けた支給認

定保護者が保育を必要とする時間。 

なお，午前７時１５分から午後６時１５分までの範囲外の時間帯において，やむを得

得ない事情により保育が必要な場合は，午後７時１５分までの範囲内で延長保育を提

供します。  

  イ 保育短時間認定に係る保育時間 

午前８時３０分から午後４時３０分までの範囲内で，保育短時間認定を受けた支給

認定保護者が保育を必要とする時間。 

なお，午前８時３０分から午後４時３０分までの範囲外の時間帯において，やむを得

ない事情により保育が必要な場合は，午前７時１５分から午前８時３０分まで及び午

後４時３０分から午後７時１５分までの範囲内で延長保育を提供します。 
  

６ 利用者負担その他の費用の種類  

（１）０歳から２歳児については，園児の居住する市町が定める利用者負担をその居住する

市町に支払ってください。 

（２）海田町特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の運営に関する基準を定める条例

第１３条第４項の規定により，別表１に掲げる実費を徴収します。徴収に当たっては，

別紙による同意書を提出してください。 

（３）延長保育事業の実施に必要な経費の一部として，別表２に掲げる費用を徴収します。 

（４）（独法）日本スポーツ振興センターの災害共済掛金として，別表３に掲げる費用を徴

収します。 

区 分 常勤職員 非常勤職員 合 計 

人数 資格 人数 資格 

園 長 １人 保育士，幼稚園教諭 －  １人 

事務長（法人兼務） １人 社会福祉士 －  １人 

園長代理 １人 保育士，幼稚園教諭 －  1人 

主任保育士 １人 保育士，幼稚園教諭   1人 

保育士 11人 保育士，幼稚園教諭 ４人 保育士，幼稚園教諭 16人 

看護師 １人    1人 

栄養士 ２人 栄養士 －  ２人 

調理員 －  ２人  ２人 

保育補助員 ３人 子育て支援員 ２人 子育て支援員 ５人 

嘱託医 －  ２人 医師，歯科医師 ２人 

合 計 21人  10人  32人 



 

７ 利用定員 

  １００名（内訳） 

 

 

８ 利用開始及び終了に関する事項等 

（１）海田町において利用が決定され，保育の実施について委託を受けた日から，利用を開

始します。 

（２）園児が次のいずれかに該当する場合は，保育の提供を終了します。 

  ア 海田町の当該園児における支給認定の効力が失われたとき。 

  イ 海田町が当該園児の利用を取消したとき。 

  ウ その他，利用継続において重大な支障又は困難が生じたとき。 

 

９ 毎日の保育の流れ 別表４のとおり 

 

１０ 学習の取り組み 

  子どもたちの生涯にわたる生きる力の基礎を培うため，豊かな経験をとおして，知識や 

技能，思考力，判断力，表現力などが育まれるよう学習の支援を行います。 

 この支援では，主に幼児（５歳児，４歳児，３歳児）を対象として，①知識能力（知育）， 

②創作・造形，③言語表現，④語学（英語），⑤運動能力，⑥音楽表現，⑦食育，⑧健康，

⑨園芸・栽培，⑩安全教育などの各支援を行います。 

 

１１ 行事について  別表５のとおり 

 

１２ 給食等について 

 

１３ 施設設備の概要 

区 分 ０歳児 １歳，２歳児 ３歳以上児 合 計 

人 数 １２人 ３２人 ５６人 １００人 

給食 

（昼食，おやつ） 

 

月曜から土曜日に給食（昼食とおやつ）を提供します。 

なお，休日保育では，弁当（昼食とおやつ）が必要です。 

おやつは，０～２歳児は午前と午後に，３歳児以上は午後に提供します。 

献立は，２５日ごろに翌月の献立表を配布します。 

食物 

アレルギー等

への対応 

 

食物アレルギーがある場合は，必ず医師の作成した生活管理指導表を担

任に提出してください。除去食の導入や解除等などは，この指導表に基

づき保護者と担任及び栄養士とが協議して対応します。ただし，食物ア

レルギーによっては，対応できないことがあります。 

詳細は，担任又は栄養士に問い合わせください。 

衛生管理等 大規模調理施設衛生管理マニュアルに基づいて，食材，調理，施設， 

栄養士，調理員等について衛生管理を行っています。 

区 分 内 容 

敷 地 面積  507.31㎡(宗教法人明顕寺から借上（地上権設定）） 

建 物 鉄筋モルタル造 ３階建て 

主な施設の

内容 

０歳児室 53.20㎡，１歳児室，61.06㎡，２歳児室 36.56㎡ 

３歳児室 39.95㎡，４歳児室 50.54㎡，５歳児室 63.82㎡ 

調理室  23.17㎡， 事務室 16.0㎡ 

園児用トイレ ８か所，屋外遊戯場 87.8㎡ 



 

 

１４ 緊急時における対応の方法 

園児に体調の急変が生じた場合，けがをした場合，その他必要な場合は，速やかに保護

者に連絡を行い，医療機関を受診するなどの必要な措置を講じます。 

 

１５ 非常災害対策 

非常災害に備えて，非常災害に対する具体的な計画を立て，防火管理者を定め，非常災

害時の関係機関への通報及び連携体制を整備し，それらを職員に周知するとともに，毎月

１回以上，計画的避難訓練，消火訓練，通報訓練その他必要な訓練（地震，水害，不審者，

乳児突然死症候群（SIDS），心肺蘇生など）を実施します。 

 

〈土砂災害警戒情報の発令時の安全確保について〉 

  当園は，急傾斜地崩壊危険区域（土砂災害警戒区域）にあり，大雨などにより，土砂災害

が発生する危険性があります。このため，次の場合は，園児の安全確保を最優先として登

園を控えていただく場合があります。 

  午前６時において，海田町が稲荷町（当園地区）に土砂災害について， 

   ① 警戒レベル３「高齢者等避難」（乳幼児等含む。） 

   ② 警戒レベル４「避難指示」             

   ③ 警戒レベル５「緊急安全確保」             

  なお，開園中に警戒レベル３が発令された場合は，直ちに園児を上階層に避難（垂直避

難）させます。警戒レベル４，５発令された場合は，保護者にお迎えを要請するとともに，

織田幹雄スクエア（海田町中店）に避難させることを検討します。 

 

１６ 虐待及び不適切保育の防止のための措置 

園児の人権の擁護，虐待防止等のため責任者を設置するなど必要な体制の整備を行うと

ともに，職員に対する研修やセルフチェックの実施等の措置を講じます。 

 

１７ 苦情等への解決 

  保護者とのコミュニケーションの活性化を図るため，意見箱，ホームページのメールで，

保育士等による苦情を受付け，適切に対応します。 

  明光保育園の連絡先 

 TEL ０８２－８２４－７８０１ 

 FAX ０８２－８２４－８０３０ 

メールアドレス info@kenshin-meikou.jp 

ホームページ  https://kenshin-meikou.jp 

736-0067 広島県安芸郡海田町稲荷町 1番２号 

 

設備の種類 冷暖房機器，空気清浄機，加湿器  

消防計画（変更）届出書 広島市安芸消防署 平成２年６月届出 

防火管理者    保育園長  

避難訓練，消火訓練 避難訓練を月 1回，消火訓練及び通報訓練を年２回実施 

防災設備 自動火災報知機，煙感知器，誘導灯 

避難場所 第１次避難場所 明顕寺駐車場      

第２次避難場所 海田町 織田幹雄スクエア（海田町中店） 

非常災害時の情報提供 地震など非常災害発生時については緊急連絡先に連絡 

いずれかが発令されている 

とき。 

mailto:info@kenshin-meikou.jp
https://kenshin-meikou.jp/


 

別表１（保育に係る利用者負担） 

項 目 内 容 金 額 

３歳から５歳児クラス

（白・青・黄組）の主食費 
主食の提供に要する費用 月額１，０００円 

３歳から５歳児クラス

（白・青・黄組）の副食費 
副食の提供に要する費用 

月額４，７００円 

（免除となる場合は，無料） 

教材費等 

日用品，文具その他保育に

必要な物品の購入に関す

る費用（連絡帳，クレパス，

粘土，ハサミ，絵の具等） 

実費 

行事費 
遠足等に要する交通費や 

施設使用料等 
実費 

 

別表２（延長保育に係る利用者負担） 

保育の利用時間 延長保育の利用時間 利用料金 

保育標準時間認定 １８時１５分～１９時１５分 〇月単位利用 ３,０００円／月 

（ただし，第２子２，０００円， 

 第３子以降１，０００円） 

〇臨時利用 ５００円／時 

（第２・３子以降も同額） 

保育短時間認定 
 ７時１５分～８時３０分 

１６時３０分～１９時１５分 

 

別表３ 

独立行政法人日本スポーツ振興センター 

災害共済掛金（１年間分） 

３００円／年。ただし，保護者会

から一括して徴収します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

入園のしおり（重要事項説明）に係る同意書 

 

 

社会福祉法人見真会明光保育園において保育提供を開始するに当たり令和 7 年度

入園のしおり（重要事項説明書）に基づいて説明を行いました。 

 

    年  月  日 

 

 

１ 施設名  明光保育園 

  

２ 所在地  広島県安芸郡海田町稲荷町１番２号 

 

３ 説明者   

 

 私は，令和 7年度入園のしおり（重要事項説明書）に基づいて説明を受け，社会福

祉法人見真会明光保育園において，保育の提供を受けることに同意します。 

  

    年  月  日 

 

  住所                                                                                   

 

  園児名前                         

 

  保護者名前                         印 

 

  （自筆署名の場合は，押印不要です。） 

 

  園児との続柄                   ．                         


